OFFICE

Subiectul nr.1

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei —A4;
e Marginile: Top=1 cm, Bottom=1 cm, Left=1 cm, Right=1,5 cm, Gutter
=2cm;
e Pozitie Gutter: Top;
e Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu Georgia, 12,
Bold, iar la dreapta data inserata automat;
e Subsolul paginii sa contina la stinga numele scolii voastre iar pe centru
numarul paginii inserat automat.

Indicatoare rutiere

P
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4. Realizati:

5. Creati urmatoarea structura.:
Indicatoare rutiere:
+ Indicatoare de avertizare
< Indicatoare de reglementare:
Indicatoare de reglementare a prioritatii;
Indicatoare de interzicere sau restrictie;
Indicatoare de obligare;
++ Indicatoare de orientare si informare:
Indicatoare de orientare;
Indicatoare de informare;
Indicatoare de informare turistica;
«+ Alte indicatoare:
Indicatoare kilometrice;
Indicatoare hectometrice;



Indicatoare rutiere temporare si mijloace de semnalizare a
lucrarilor:

¢ Indicatoare rutiere temporare;

e Mijloace de semnalizare a lucrarilor.

6. Creati un director Atestat 01 si salvati documentul cu numele Indicatoare
rutiere.

7. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare imaginidespre indicatoarele de
informare.Realizati o arhiva cu numele Indicatoare.zipce contine 10 dintre
imaginile gasite.

8. Salvati una din imagini sub alta extensie decat cea implicita.

Subiectul nr. 2

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei —A4;
e Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm,
Gutter =2 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stdnga scris cu Cambria, 13,
Italic, iar la dreapta numele scolii voastre;
e Subsolul paginii sa contina la stanga data inserata automat iar la dreapta
numarul paginii scis cu litere romane, inserat automat.

3. Realizati:
Destinatii turistice in Europa

4. Realizati:

Cel mai vizitat loc din

Europa
% k—’

5. Creati urmatorul tabel. Numerotarea va fi automata. Se va utiliza fontul
Cambria.

Destinatii turistice in Europa




Viena, Austria
Insulele Feroe, Danemarca

Milano, ltalia

Cadiz, Spania

Normandia, Franta

6. Completati coloana din dreapta cu o imagine reprezentativd. Folositi un
motor de cautare pe internet.

7. Realizati o arhiva cu numele imagini.zip ce contine cele 5 imagini gasite.
Cautati cu ajutorul functiei Search toate fisierele de tip Word care au fost
create saptamana trecuta. Faceti o capturd de ecran cu rezultatul cautarii si
adaugati-o la sfarsitul documentului creat anterior. Salvati documnetul sub
numele Destinatii Europa in directorul Atestat 02.

8. Realizati pe desktop o scurtatura catre directorul My Documents de pe discul
C.

Subiectul nr. 3

1. Creati un document pe care sa-l formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei —A4;
e Marginile: Top = 1,5 cm, Bottom = 1,5 cm, Left = 2 cm, Right = 1 cm,
Gutter =1 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
o Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sd contind numele vostru in partea stinga scris cu Forte, 12, iar
la dreapta data inserata automat;
e Subsolul paginii sd contind la stdinga numele scolii voastre iar pe centru
numadrul paginii inserat automat cu cifre arabe.
3. Realizati folosind Word Art, aliniati textul pe centrul paginii:

FORMULE
TPPGONOMETRICE

4. Realizati:
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5. Realizati urmatorul tabel:
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6. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare informatii despre triunghiul sferic.
Salvati o imagine in documentul dvs.

7. Copiati trei paragrafe din una din paginile gasite pe care sa le formatati cu
fonturi si culori diferite.Incadrati pagina intr-un chenar cu o linie dubla,
culoare albastra, grosime 3 pt, umbra la alegere.

8. Creati un director Atestat 03 si salvati documentul cu numele
Formuletrigonometrice.

Subiectul nr. 4

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei —A4;
e Marginile: Top = 1,5 cm, Bottom = 1,5 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm,
Gutter=1,5cm;
e Pozitie Gutter: Top;
e Orientarea paginii: Landscape.
[}

2. Adaugati documentului antet si subsol
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e Antetul sd contind numele vostru in partea stdngd scris cu Rockwell,
12, U, iar la dreapta ora inseratda automat;

e Subsolul paginii sa contina la stinga numele scolii voastre iar pe centru
numarul paginii inserat automat cu cifre romane.

3. Introduceti urmatorul titlu scris cu WordArt:

Piramida alimentara

4. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare imagini cu piramida alimentara.
Inserati una din ele in documentul dvs.
Piramida alimentara

Grupa 5
Prajituri, biscuiti, ciocolata, dulciuri

Grupa 4
Came rosie, pui, peste, oua

Grupa 3
Lapte, iaurt, branza

Grupa 2
Fructe si legume %

Grupa 1 . [N,
b > ~ b B 7 4
Paine, cereale, /EUEEH W27 s ’% o 2
orez, paste, jf s bl
cartofi = A

6. Creati pe desktop directorul Atestat 04 in care salvati cateva din imaginile
gasite la punctul anterior. Sortati-le In ordine alfabetica.
Creati urmatorul tabel pe care sa-l completati cu inca 7 randuri cu
alimentele care le consumati zilnic:

Denumire | Proteine | Lipide | Glucide | Calorii | Gramaj

Banane 1,30 0,40 24 94 100g
Big Mac | 11,80 11,70 | 19,90 232 100g
Coca 0 0 11 44 100g
Cola

7. Adaugati incd un rand tablelului completat mai sus si calculati totalul pe
fiecare coloana folosind o formula de calcul automat. Cate calorii consumati
zilnic?

8. Aplicati documentului tema Foundrysi salvati documnetul cu numele
Piramida alimentara n directorul Atestat_04.
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Subiectul nr. 5

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei — A5;

e Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 2 cm, Right = 2 cm,
Gutter =1 cm;

e Pozitie Gutter: Left;

e Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele si adresa scolii voastre n partea stdnga scris
CU Cooper Black, 10;
e Subsolul paginii sa contina la stdnga data inserata automat iar la dreapta
numele dvs.

3. Realizati:

AﬂeVeringé

4. Deschideti un nou document si salvati-|
cu numeleClienti. Realizati urmdtorul tabel si completati-l cu date:

Popescu | lon X1l | Grup Scolar nr.1 Suceava Str. Medic
Sperantei, nr.
1

lonescu | Vasile Xl Grup Scolar nr.3 Alba lulia | Str. Piinilor, | Biblioteca
nr. 6

5. Continuati documentul inceput la punctul 1 in care inserati textul din
chenarul de mai jos, stabiliti documentul ca si document principal in vederea
realizarii imbindrii de corespondenta:

Domnule Director, I

Subsemnatul,«Nume»«Prent Adeverinté

din «judetul», domiciliat In

unei adeverinte din care sa reiese ca sunt elev la acest liceu. I
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| Respectiva adeverinta imi este necesard pentru «Observatii». I

6. Creati un director Atestat_05 si salvati documentul cu numele Adeverinta

7. Folositi documentul Clienti.doc ca sursd de informatii si imbinati-l cu
scrisoarea tip Adeverinta.
8. Salvati documentul rezultat sub numele Adeverinta elevi.




Subiectul nr. 6

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei — A4;
e Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm,
Gutter =3 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Portret.
2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contina pe centru numele scolii voastre scris cu Fapgrus, 14,

Bold;
e Subsolul paginii sd contind la stinga numarul paginii inserat automat,
iar la dreapta data §i ora inserate automat.
3. Realizati in WordArt:

Component@l@ calculatorului

4. Creafi urmatoarea structurd.:

Calculatorul este format din:
+* unitate centrala
placa de baza
microprocesor
circuite de memorie
magistrale
sursa de alimentare
++ unitate de memorie
» memorie interna
v ROM
v RAM
> memorie externd
v hard disc
v' floppy disc
v compact disc
¢ dispozitive periferice
» deintrare
v’ tastaturd
v" mouse
v’ scanner
v' camera video
v" microfon
» de iesire
v' monitor

VVVYY




v imprimanta
v" boxe
5. Salvati fisierul cu numele Componente PCin directorul Atestat 06, creat de
dvs. pe Desktop.
6. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare imaginidespre Supercalculatoare.
Salvati una din imaginile gasite in directorul Atestat_06 creat la punctul 5.

7. Pentru imaginea salvata anterior stabiliti proprietatea de ReadOnly.

8. Realizafi Urmatoarea structurd arborescenta:

/J Calculatorul

— Unitate — Unitate de — Dispozitive
’—J Centrala ’—J Memorie ’—J Periferice
I I

“=7  Dispozitive “=7]  Dispozitive
de Intrare /J de lesire

Subiectul nr. 7

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei — A4,
e Marginile: Top = 1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 1 cm, Right = 1,5 cm,
Gutter =2 cm;
e Pozitie Gutter: Top;
e Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sd contind numele vostru in partea stdnga scris cu Courier New,
14, Bold, iar la dreapta data inseratd automat;
e Subsolul paginii sa contina la stinga numele scolii voastre iar pe centru
numarul paginii inserat automat.

3. Realizati:
url

pile OUMpIE
Q

(7}

(¢

f,"_,
s
=
0

Jog

' &
iy

4. Realizati:
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5. Creati urmatorul tabel:

Medalia Nume sportiv Sport
Aur Alin Moldoveanu Tir
Sandra Izbasa Gimnastica
Alina Dumitru
o ; . Judo
o Corina Caprioriu
ﬁ Roxana Cocos Haltere
|8 g
=) . Rares Dumitrescu
g Argint o :
A= Tiberiu Dolniceanu .
= - : Scrima
o Florin Zalomir
"Tg Alexandru Siriteanu
3 Catalina Ponor Gimnastica
) Diana Bulimar
.g Diana Maria
E S Gimnastica
§ Bronz Larisa lordache
Sandra Izbasa
Catalina Ponor
Razvan Martin Haltere

6. Creati un director Atestat 07 si salvati documentul cu numele Jocurile
olimpice 2012.

7. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare imaginiunul dintre sportivii
medaliati si inserati-o in coloana libera din tabel.

8. Realizati urmatoarea organigrama.
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Director
executiv

Compartiment Compartiment Compartiment Compartiment
juridic sport tabere buget plati

Contabilitate Resurse umane

Subiectul nr. 8

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei: A4;
e Marginile: Top = 1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 2,3 cm, Right = 2,3 cm,
Gutter =1 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Landscape.
2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contina centrat numele scolii voastre scis cu CASTELLAR, 15,
subliniat si ingrosat;
e Subsolul paginii sa contind la stanga numarul paginii, iar la dreapta data
inserata automat.
3. Realizati:

Figuri geometrice

4. Realizati:

Cilindru
Triunghi
echilater
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5. Inserafi in partea dreapta a antetului una din figurile create la punctul 4.

6. Creati urmatorul tabel. Numerotarea va fi automata. Se va utiliza fontul
Tahoma.

Note la
fﬂ’ geometrie
Nr. Numele si - .
c ] M i
Ol crt prenumele 8 | .5 § edia
= Q (= =
c 2 =
m = o
o | .
= 1. Popescu Maria 7 10
; Mihai Daniel 9 5
Ionescu Diana 10

7. Adaugati alte doua inregistrari la finalul tabelului, cu datele corespunzatoare
conform tabelului. Stergeti apoi inregistrarea a doua.

8. Calculati, folosind o formula automatd, media notelor in coloana Media.
Ordonati datele din tabel descrescator dupa medie.

9. Salvati documentul cu numele Dvs. in directorul Atestat 08 creat pe
desktop. Tot in acest director salvati o copie a documentului creat anterior cu
numele Copie, in format .rtf.

Subiectul nr. 9

1. Creati un document Word cu numele Dvs..
e Dimensiunea hartiei: A4;
e Marginile: Top = 1,5 cm, Bottom = 1 cm, Left = 1,5 cm, Right = 1,5 cm,
Gutter = 1 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
¢ Orientarea paginii: Landscape.

2. Pe prima pagina a documentului redactati o cerere conform modelului de
mai jos. Respectati aranjarea n pagind specificd unei cereri i formatarile
din exemplu. Spatierea intre randuri — la doua randuri.

Domnule Director,
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Subsemnatul(a) , elev(d) in clasa a

, profil , la ,
va rog sa binevoiti a-mi aproba sustinerea examenului de atestare a
competentelor profesionale in informatica.

Va multumesc,

Data Semnatura,

Domnului Director al

3. Orientati pagina a doua a documentului tip Portrait si realizafi urmdtoarea
lista,
v Dive et Impera

% Greedy
o Backtracking

© Branch and Bound

4. Pentru textul Divide et Impera inserafi comentariul. Aceasta este o tehnicd
de programare

1
5. Editati urmatorul exercitiu: lim,_, en(1+7 ()

6. Realizati: f

7. Salvati documentul pe Desktop, in directorul Atestat _09.Creafi, n
directorul Atestat_09, subdirectoarele:
+ Structuri de date,
+ Tehnici de programare
+ Structuri arborescente.
8. Copiati in fisierul copie.doc cererea redactata la punctul 2.
9. Arhivati documentele dindirectorul My Documents. Salvati arhiva cu numele
Documente.rarin subdirectorul Structuri de date.
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Subiectul nr. 10

1. Creati un document pe care sa-I formatafi:
e Marimea paginii Letter
e Marginile: Top =2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 2,5 cm, Right = 1,5cm.
e Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea dreapta scris cu Courier New,
10, Bold, Italic si numarul de pagina inserat automat;
e Subsolul paginii sa contina textul Atestat profesional aliniat centrat.

3. Copiati cu ajutorul Help-ului doua paragrafe pe care sa le formatati pe trei
coloane cu o linie de separatie intre ele, spatierea dintre coloane de 2 cm.

4. Realizati cu fontul Monotype Corosiva, 28, Shadow, scalate 150%:
BACALAVUVREAT2013

5. Inserati nota de subsol ,,To take or not to take >’ cuvantului BACALAUREAT.

6. Realizati urmatorul tabel:

NR. NUMELE §I

CRT PRENUMELE Semestrul I Semestrul II

M1 M2 | M3 M1 M2 | M3 | M4

1. Catargiu S.
2. Flutur A.
3. Croitoru A.

7. Faceti o copie tabelului de mai sus in care
e schimbati chenarul exterior cu alt tip de linie;
e sortati datele alfabetic dupa nume si prenume;
e realizati numerotarea automata.

8. Salvati documentul cu numele Dvs. in directorul Atestat_10.

Realizati urmatoarea structura arborescenta.

”j Atestat

] Office ] Programare ] BD
—ar T -




9. Arhivati directorul Atestat_10 cu numele Ex.rarpe Desktop.

Subiectnr. 11

1. Deschideti aplicatia de calcul tabelar. Intr-un nou registru, redenumiti prima
foaie de calcul — Manuale scolare.

2. Aplicati urmatoarele setari de pagina: orientarea hértiei — tip vedere;
dimensiunea hértiei — A4 ; marginile: sus — 1,5 cm, jos — 1,5 cm, stanga —
2,5 cm, dreapta — 2 cm.

3. Introduceti in antet, aliniat la dreapta data si ora curenta.

4. In domeniul de celul C2:G2 scrieti textul ,LIBRARIA ART — Stocul de
manuale scolare”. Formatati textul cu fontul Monotype Corsiva,
dimendiunea 17, culoare rosie.

5. Introduceti, incepand din celula B3, urmatoarele date:

Nr. Titlul Clasa | Pret | Bucati | Prettotal | Numar Stoc

crt | manualului manuale

vandute

1 Matematica |alX-a |18,5 | 100 100

2 Fizica aX-a |20 200 50

3 Chimie alxX-a |11 300 20

4 Biologie aX-a [123 |50 10

5 Informatica | a X-a 15,7 |20 20

Aplicati-i tabelului un contur exterior cu linii duble de culoare verde si linii
interioare punctate de culoare neagra.

6.

Stoc ={

Folosind formule si functii completati coloanele ramase libere astfel:
- Pret total = Pret*Bucati

Stoc epuizat, daca (Bucati — Numar manuale vandute) = 0
In stoc, daci (Buciti — Numir manuale vandute) > 0

Calculati un total al tuturor manualelor (al bucatilor) si scrieti rezultatul in
celula G10.

Sortati datele din tabel dupa coloana Prey, ascendent.
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9. Copiati datele din coloanele Nr.crt, Titlul manualului si Stoc, in a doua
foaie de calcul, incepand cu celula C5.
10. Pe baza datelor din coloanele Titlul manualului si Pret creati o diagrama de
tip coloana. Stabiliti titlurile:
- pentru diagrama “Total manuale pe discipline”. Titlul va fi
scris cu fontul Arial, dimensiunea 14, culoarea albastra.
- axa X —Manuale scolare;
- axaY — Pret;
Legenda sa fie scrisa in partea de jos a diagramei. Amplasati diagrama
intr-o foaie noud cu numele “Grafic_manuale”.
11. Salvati fisierul cu numele Atestat_Office.xIs (xIsx).

Subiect nr. 12

1. Deschideti aplicatia de calcul tabelar. Intr-un nou registru, redenumiti prima
foaie de calcul — Societatea Sicora.

2. Aplicati urmatoarele setari de pagind: orientarea hartiei — tip portret;
dimensiunea hartiei — A4; marginile —format Tngust

3. Introduceti in B4:D4 cu ajutorul optiunii Imbinare si centrare, textul Date
personale angajati
4. Introduceti, incepand din celula A7, urmatoarele date:

Nr. Nume Prenume | Varsta | telefon
crt.

1. Ivanescu Maria 45 329148
2. Clem Aura 37 258239
3. Suiu Aurelia 29 152152
4. Anghel lonel 32 185326
5. Panzaru Vasile 20 158546
6. Stoian Lucian 37 158886
7. Voloc Laurentiu | 21 829891

- domeniul A8:Al4 se va completa prin generare unui sir de tip
numeric.
5. Formatari:
- datele de tip textDate personale angajati: font Arial, dimensiunea
13.5, culoarea albastru
- datele din tabel : font Times New Roman, dimensiune 12, culoare
mov
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- celulele tabelului vor avea bordura simpla la exterior si bordura cu
linie Tntrerupta la interior

6 .Adaugati tabelului o coloana numita Sifuatie. Daca varsta este mai mare
decét 22, atunci angajat permanent, altfel angajat provizoriu.

7.Asociati tabelului (mai putin ultimilor 2 coloane) o diagrama de tip Linie 2D
cu marcaje. Diagrama va avea titlul Varsta angajati.

8.Copiati datele din tabel in foaie de calcul 2, incepand cu celula A7.
Redenumiti foaia de calcul rezerva, iar culoarea filei sa fie verde.

10. Sortati datele din foaia de calcul rezerva dupa coloana Nume
descendent. Daca numele este Anghel , celula respectiva sa se formateze

CU text rosu.

10.Salvati fisierul cu numele Atestat_Office.xls (xIsx).

Subiectnr. 13

1. Deschideti aplicatia de calcul tabelar. Intr-un nou registru, redenumiti prima
foaie de calcul - Testare.

2. Aplicati urmatoarele setari de pagina: orientarea hartiei — tip portret;
dimensiunea hartiei — A4; fiecare dintre marginile sus, jos, stanga, dreapta — 2
cm.

3. Introduceti in antet, aliniat la centru, textul Note la testul de Istorie, Clasa a
Xll-a, iar in subsol, centrat, data si ora, iar la dreapta Pagina 1.

4. Introduceti, incepand din celula C4, urmatoarele date:

5 z| £

E L =
1. elev 1 5
2. elev 2 6
3. elev 3 8
4, elev 4 9
30. elev 30 6
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Pentru datele din primele doua coloane folositi  facilitatea
de autocompletare sir. Pentru ultima coloana introduceti note aleatoare
cuprinse in intervalul 4-10. Se va asocia si un mesaj de intrare pentru aceasta
coloana Atentie! Se vor introduce note intre 4 si 10.

5. Datele din domeniul C4:E34 vor avea o bordura cu linie simpla, de culoare
verde la interior si exterior. Capul de tabel va avea fontul Arial Black,
dimensiunea 13, iar corpul de tabel fontul Lucida Fax, dimensiunea 12.

6. Calculati media clasei la acest test. Media va fi afisata cu 2 zecimale, culoare
rosie in celula F5.

7. Inserati ca titlu, in domeniul B2:F2 textul ,, Testare sumativa - Istorie, clasa a

Xll-a”, centrat. Formatati textul cu font Impact, culoare verde, dimensiune 12.

8.Determinati in celulele F6 si F7 cu ajutorul unei functii Excel, cate note din
sir sunt de 6 si cate sunt de 7.

9.Pe baza coloanelor Elev si Nota, realizati o diagrama de tip bara 3-D grupata,
culoare maro. Diagrama va avea titlul Note elevi.

10.Salvati fisierul cu numele testare.xls (xIsx)

Subiect nr. 14

1. Deschideti aplicatia de calcul tabelar. intr-un nou registru, redenumiti prima
foaie de calcul - Medicamente.

2. Aplicati urmatoarele setari de pagina: orientarea hartiei — tip vedere;
dimensiunea hartiei — A4; marginile: sus—2 cm, jos —2 cm, stanga — 2,5 cm,
dreapta — 2,5 cm.

3. Introduceti, incepand din celula A3, urmatoarele date (a se respecta forma
celulelor A3:H3):

Nr. Pret | Pretcu | Nr. Forma | Valoar | Obs
crt. Denumire unitar | TVA | bucati | prezentare | e totala

1 Aspirina Cps

2 Nurofen Cps

3 | Aspacardin Cps
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4 Bepanthen unguent

a1

Calciu efervescent Cps

6 | Lecitina granule

TOTAL

Minim

Maxim

Nr. med. Cps

4.Completati tabelul dupad urmatoarele criterii:
-Celulele C4:C9 vor avea un criteriu de validare a datelor, neputand fi
introduse valori mai mari sau egale cu 100. In cazul incalcarii regulii sa
apara mesajul de oprire "valoare>100"

-TVA este 24%

-Valoarea totald este valoarea obtinuta din inmultirea pretului cu TVA si
nr. Bucati.

5. Introduceti o formula in celula C11 pentru a calcula suma grupului de celule
C4 : C9. Copiati formula din celula C11 in celulele D11, E11 si G11.

6. Introduceti o formuld in celula C13 pentru a calcula valoarea minima a
grupului de celule C4: C9. Copiati formula din celula C13 in celulele D13, E13
si G13.

7. Formatati celulele din grupul B4:F7 astfel incat sd prezinte simbolul
monetar lei.

8.  Completati celulele H4:H9 astfel: daca pretul este <50 cu “autohton”,
contrar cu “import”.

9. Realizati un grafic de tip coloana pe baza datelor din celulele B3:Cé6.
Graficul va avea denumirea Vanzari, pe fiecare coloana fiind afisatd valoarea.
Mutati graficul sub linia 20 a foii de lucru.

10. Introduceti o formulad in celula C14 pentru a calcula valoarea minima a
grupului de celule C4 : C9. Copiati formula din celula C14 in celulele D14, E14
si G14.

11. In celula C15 introduceti o formula care numari cite medicamente au forma
de prezentare capsule

12. Salvati registrul cu denumirea Atestat_Office.

Subiect nr. 15
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1.Deschideti aplicatia de calcul tabelar. Intr-un nou registru, redenumiti prima
foaie de calcul — Gradina zoologica.

2.Aplicati urmatoarele setari de pagina: orientarea hartiei — tip vedere;
dimensiunea hartiei — A4; marginile: sus — 1,5 cm, jos — 1,5 cm, stanga — 2
cm, dreapta — 2 cm.

3.Introduceti, incepand din celula A1, urmatoarele date:

Recensamant 2012
Nr. Nr. TOTAL
masculi | femele | Nr. pui | specie | observatii

Ursi 5 6 12

Mistreti 13 14 23

Vulpi 8 4 0

Caprioare 3 5 4

lepuri 25 30 45

Lupi 11 15 9

Capre 12 18 15

Total

Maxim

Minim

4.Completati tabelul dupad urmatoarele criterii:

e Celulele B4:D10 vor avea un criteriu de validare a datelor, neputand fi
introduse valori negative. In cazul incalcarii regulii sa apard mesajul
“valoare negativa”

e Introduceti in celula E4 o formula care calculeaza totalul animalelor pe
specie. Extindeti formula pentru celulele E5:E10.

5. Introduceti o formula in celula B13 pentru a calcula suma grupului de celule
B4 : B10. Copiati formula din celula B13 1in celulele C13:E13.

6. Introduceti o formuld in celula B14 pentru a calcula valoarea maxima a
grupului de celule B4 : B10. Copiati formula din celula B14 in celulele
Cl4:E14

7. Introduceti o formula in celula B15 pentru a calcula valoarea minima a
grupului de celule B5 : B10. Copiati formula din celula B15 in celulele
C15:E15

8. In celula F4 introduceti o formula prin care sa se afiseze textul “pericol
disparitie” daca nr. de pui este 0, “normal” pentru nr pui intre 1-10 si

20 |



”suprapopulare” pentru nr. pui mai mare de 10. Copiati formula in celulele
F5:F10

9. Realizati un grafic de tip coloana 3D pe baza datelor din celulele A4:D11.
Graficul va avea legenda plasatd in partea dreaptd, pe fiecare coloana fiind
afisata valoarea. Mutati graficul in a doua foaie de lucru a registrului.

10. Inserati in foaia de lucru o imagine din colectia Office.
11. Sortati descrescator valorile din celulele E4:E11

12. Salvati registrul cu denumirea Atestat_Office.

Subiectnr. 16

1. Cu ajutorul aplicatiei Microsoft Excel realizati un tabel cu structura de mai
jos:

A, B c D]

Nr. |Denumirea|Cantitatea| Pretul
crt. | produsului| (bucati) |unitar (lei)

1
2
3

= (LD R —

2. Centrati pe orizontala si verticald denumirea coloanelor.

3. Formatati celulele din domeniul A1:D1 astfel incét textul scris in fiecare
celuld sa fie asezat pe doud randuri in cadrul aceleiasi celule.

4. Completati tabelul cu 5 Tnregistrari.
5. a) Adaugati dupa coloana Pretul unitar o coloana cu denumirea Valoarea.

b) Actualizati tabelul prin calcularea valorilor din coloana VValoarea cu
ajutorul formulei:

Excel =(Cantitatea*Pretul unitar)

6. a) Marcati fiecare celula a tabelului printr-un chenar cu linie simpla (creare
borduri).

b) Colorati fiecare coloana cu alta culoare.
7. Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

8. Adaugati o linie la sfarsitul tabelului.
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a) Pe aceasta linie, in celula din coloana Cantitatea se va scrie numarul
total de bucati - cu ajutorul formulei Excel sau a functiei =SUM( ).

b) Tn celula din coloana Pretul unitar se va scrie pretul unitar cel mai mare
- cu ajutorul formulei Excel (functia =MAX( )).

¢) Apoi, in celula din coloana Valoarea se va scrie suma totala - cu ajutorul
formulei Excel (functia =SUM( )).

9. Marcati ultima linie cu un chenar cu linie dubla.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.

Subiectul nr.17

1.Creati un fisier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos Tn foaia de calcul
Excel.

A B c D]

Nr. |Denumirea|Cantitatea| Pretul
crt. |produsului| (bucati) |unitar (lei)

1
2
3

e LD (B —

2.Denumirea coloanelor trebuie sa fie centratd pe vericala si orizontala.
3.Completati tabelul cu 5 Inregistrari.
4. Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

5.Adaugati dupa coloana Pretul unitar o coloana cu denumirea Valoarea si
actualizati tabelul prin calcularea valorilor din coloana Valoarea cu ajutorul

formulei Excel.
6.Colorati fiecare coloana cu alta culoare.
7.Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

8.Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, 1n celula din coloana
Cantitatea se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - numarul total de

bucati, in celula din coloana Pretul unitar se va scrie - cu ajutorul
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formulei Excel - pretul unitar cel mai mare, iar in celula din coloana

Valoarea se va scrie - cu ajutorul formulei Excel - suma totala.
9.Marcati ultima linie cu un chenar cu linie dubla.

10.Salvati tabelul si inchideti aplicatia.
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Subiectul nr. 18

1. Creati un fisier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul
Excel.

A, B C D
Nr. |Denumirea| Vanzari | Cheltuieli
. crt. |produsului (lei) (lei)
2 1
3 2
4 3

2. Denumirea coloanelor trebuie sa fie centratd pe vericala si orizontala.
3. Completati tabelul cu 5 inregistrari.
4. Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

5. Adaugati dupa coloana Cheltuieli o coloana cu denumirea Profit si
actualizati tabelul prin calcularea valorilor din coloana Profit ca diferenta

intre Vanzari siCheltuieli.
6. Colorati fiecare linie cu alta culoare.
7. Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

8. Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, 1n celula din coloana
Vanzari se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — valoarea cea mai mica
din coloana, in celula din coloana Cheltuieli se va scrie - cu ajutorul
formulei Excel — valoarea cea mai mare din coloand, iar in celula din

coloana Profit se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — profitul total.
9. Marcati ultima linie cu un chenar cu linie ingrosata.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.

Subiectul nr. 19
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1.

9.

Creati un fisier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul
Excel.

A B C ] E
Nr.| Nume si
crt. | prenume

Mota1l Mota2 Mota3

e LD —
(R S

Denumirea coloanelor trebuie sa fie centrata pe vericala si orizontala.
Completati tabelul cu 5 Inregistrari.
Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

Adaugati dupa coloana Nota3 o coloand cu denumirea Media si o coloana
Media finala si actualizati tabelul prin calcularea valorilor din cele doua
coloanecu ajutorul functiilor Excel. Media finala se va calcula prin

rotunjirea numarului din coloana Media.
Mediile finale mai mici decat 5 se vor colora automat cu rosu.
Filtrati datele astfel incat sa fie vizibili doar elevii care au media finala 10.

Filtrati datele astfel incat sa fie vizibili doar elevii care au media finala

cuprinsa intre 6 si 8

Colorati celulele din antet cu o nuanta de gri.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.

Subiectul nr. 20

1.

Creati un fisier atestat.xls. Introduceti tabelul de mai jos in foaia de calcul
Excel.
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a > DN

S

9.

A B ¢ D
Nr. | Nume si Media Situat.i?
1 |crt.| prenume gcolard
21
3| 2
4 3

Denumirea coloanelor trebuie sa fie centrata pe vericala si orizontala.
Completati tabelul cu 5 Inregistrari.
Numerotarea din coloana Nr.Crt. se va face automat.

Completati situatia scolara astfel: promovat daca media este cel putin 5 si
corigent in caz contrar.

Textul corigent se va colora automat cu rosu.
Construiti un grafic pe baza datelor din tabel.

Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana
Media se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — media cea mai mare, iar in
celula din coloana Situatia scolara cati elevi au promovat.

Colorati antetul tabelului cu o nuanta de gri.

10. Salvati tabelul si inchideti aplicatia.

Subiect nr. 21

Porniti aplicatia pentru prezentari, deschideti o noud prezentare si inserati in
aceasta sase noi diapozitive.

Primul diapozitiv va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Anul 2015 — Anul
european al cetatenilor” si subtitlul ,,Numele si prenumele” elevului care
realizeaza prezentarea.

. Al doilea diapozitiv va fi de tip necompletat si va cuprinde:

+ caseta text drept titlu cu urmatorul continut: — ,,Prioritati pentru anul
2013 va fi scris cu font Rockwell, culoare albastra, dimensiune 54;
+ 3 forme automate sub forma de dreptunghiuri de culoare galbena, linie
de contur albastra si care vor avea adaugate urmatoarele texte:
=  Oportunitati pentru cetateni
» Participarea la viata UE
= Programe pentru tineri
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8.

Al treilea diapozitiv va fi de tipul titlu si tabel:
4 titlu: Oportunitati pentru cetateni

un tabel ce contine cateva oportunitati oferite de UE si numarul de oameni
care beneficiaza de acestea.

Diapozitivul patruva contine o imagine potrivita cu titlul ,,Participarea
la viata UE”. Imaginea va avea dimensiunile: inatime 12 cm si lafime 23cm.
Aplicati un efect de animatie de intrare a acesteia.

Al cincilea diapozitiv va fi de tip titlu si nomograma si va cuprinde:
+ titlu: Programe pentru tineri

Tineret
in actiune

Activitati
Informare Participare
de voluntariat

+ nomograma:

. Realizati setarea celor trei forme automate din diapozitivul 2 astfel incat

acestea sa fiebutoane de navigare. Primul face trecerea catre diapozitivul3, al
doilea catre diapozitivul 4, iar cel de-al treilea catre diapozitivul 5.

Pe diapozitivele 3, 4 si 5 inserati butoane de actiune pentru a realiza
intoarcerea la diapozitivul 2.

in diapozitivul sase se vor scrie cateva concluzii Tn maxim 2 randuri cu
fontul Algerian, dimensiunea 28, culoarea maro si mesajul ,,Va multumesc!”
fontul Script MT Bold, dimensiunea 40, culoare galbena.

10. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de Dvs. si

aplicati un efect de tranzitie aleatoare intregii prezentari. Salvati fisierul cu
numele Cetatenie europeana.

Subiect nr. 22

2.

Porniti aplicatia pentru prezentari, deschideti o noua prezentare si inserati in
aceasta cinci noi diapozitive.

Salvati prezentarea cu numele atestat.ppt in folderul cu numele vostru apoi
in format rtf (rich text format - outline / rtf) ca atestat.rtf si inchideti cele
doua fisiere.
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3. Deschideti fisierul atestat.ppt si introduceti numele vostru in antet si
numadrul de pagina in subsol. Titlul primului diapozitiv sa fie ATESTAT
2012iar subtitlul INFORMATICA

4. Aplicati prezentarii atestat.ppt formatul implicit (design template) urban
aflat in temele de baza.

5. Folosind o functie speciald inserati o imagine din miniaturd o singura data in
coltul din dreapta al tuturor diapozitivelor cu exceptia celui de tip titlu.

6. In diapozitivul 2 inserati urmatorul tabel:

Nume si prenume  Nota Roména Nota Matematica

lonescu Constantin 7 9
Popescu lonel 8 6
Irimia Irina 9 8
Popa Vasile 6 7

7. In diapozitivul 3 inserati urmatoarea organigrama:

Adaugati doi elevi in organigrama

8. n folia 4 schimbati in galben culoarea de umplere a fundalului

9. Creati o diagrama cu coloane folosind datele din tabelul din diapozitivul 2 si
mutati-0 Tn diapozitivul 5.

10. Aplicati un efect de tranzitie intre foliile prezentarii (se acceptd setarea
automatad).

Subiect nr. 23

1. Pornifi aplicatia pentru prezentari, deschideti o noud prezentare si inserati in
aceasta noud noi diapozitive.

2. Primul diapozitiv va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Suceava, loc de
popas”.
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3. Al doilea diapozitiv va fi de tip titlu si text. Titlul —,,Obiective turistice” va
fi scris cu font Poor Richard, culoare maro, dimensiune 54. Textul va
contine:

Ruinele Palatului Domnesc

Complexul Muzeal Bucovina

Muzeul Satului din Bucovina

Muzeul Ciprian Porumbescu

Muzeul Etnografic al Bucovinei

Parcul central

Muzeul de istorie

Casa de cultura
Aplicati un efect de animatie de tip Intrare — Rombtitlului si un efect de
animatie de tip Intrare — Dezvelire marcatorilor de mai sus.

4. Tn diapozitivul trei inserati un tabel ce contine numirul de vizitatori
estimati intr-un an calendaristic pentru obiectivele turistice enumerate mai
sus.

5. Folosind datele din diapozitivul precedent, adaugati Tnh diapozitivul patru o
diagrama de tip “Structura radiala”. Titlu diagramei va fi Obiective turistice,
al axei X — numele obiectivului si al axei Z — numarul de vizitatori.

6. Diapozitivul cinci va contine o imagine potrivita cu titlul din diapozitivul 1
care va fi incorporata in fundal. Adaugati apoi o casetd text ce va contine
textul Oamenii au infatisarea locurilor in care s-au nascut, scris cu fontul
Castellar, culoarea galbena, dimensiune 40.

7. in diapozitivul sase inserati doua butoane de actiune. Primul face trecerea
catre  urmatorullink  http://www.turistik.ro/romania/suceava/obiective-
turistice-suceava, iar cel de-al doilea catre ultimul diapozitiv. Inserati in
diapozitivul 9, textul ,,Va invita la SUCEAVA!” scris cufontullnformal
Roman, dimensiunea 60 si stema Sucevei.

8. In diapozitivul sapte inserati doua gifuri animate despre un oras.

9. Tn diapozitivele 8 inserati un SmartArt — Ciclic de forma celui de mai jos.
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Frumusete

Civilizatie

Adaugati fiecarui diapozitiv un fundal diferit (mai putin diapozitivului
5) si aplicati o tranzitie aleatoare intregii prezentdri. Salvati fisierul cu
numele Suceava.
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Subiect nr. 24

1. Porniti aplicatia pentru prezentari, deschideti o noud prezentare si inserati in
aceasta sase noi diapozitive.

2. Primul diapozitiv va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Excursii” si subtitlul
,Oferta 20157,

3. Al doilea diapozitiv va fi de tip titlu si text. Titlul — ,,Oferta destinatii
turistice” va fi scris cu fontul Comic Sans MS, culoare verde, dimensiune
40. Textul va fi scris cu marcatori si va contine:

Destinatii turistice in Romdnia
Destinatii turistice in straindtate
Aplicati un efect de animatie de intrare titlului, astfel incat acesta sa apara
din dreapta.

4. Adaugati in diapozitivul doi o nota de subsol cu textul “Diapozitiv oferte”.

5. Tn diapozitivul trei inserati urmatorul tabel:

DESTINATII PRET
Paris 400
Londra 300
Brasov 100

Folosind datele din tabel, inseratio diagramd de tip “linie”. Modificati
culoarea de fundal a graficului Tn galben.

6. Diapozitivul patru va contine o imagine cu Marea Neagra. Transformati
imaginea intr-o imagine de tip Basic Shapes — Sun. Rotiti imaginea cu un
efect 3D pe axa y cu 30°.

7. Tn diapozitivul cinci inserati o ilustratie SmartArt dupa modelul celei de
mai jos. (

31|



¥

8. In diapozitivul sase inserati un buton de actiune ce va face legitura cu
primul diapozitiv si o forma predefinita de tip sdgeatd ce va face legitura cu
al treilea diapozitiv.

9. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de dvs. si
aplicati un efect de tranzitie intregii prezentari.Salvati fisierul cu numele
Oferta de excursii.

Subiect nr. 25

1. Porniti aplicatia pentru prezentari, deschideti o noua prezentare.

2. Primul diapozitiv va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Cafea” si subtitlul
,,Istoria cafelei .

3. Adaugati un al doilea diapozitiv va fi de tip titlu si text. Titlul — ,,Tipuri de

cafea”. Textul va contine:

Arabica

Robusta

Liberica

Maragogype
Aplicati un efect de animatie titlului si marcatori, la alegere, pentru fiecare
din tipurile de cafea.

4. Adaugati un nou diapozitiv in care inserati un tabelul cu primii 5 producatori
de cafea ai lumii.

Tara |To.cafea
Brazilia [2.179.270
Vietnam [990.000
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Indonezia|762.006
Columbia|682.580
Mexic 310.861

Folosind datele din diapozitivul precedent, addugafi 1n urmatorul
diapozitivulo diagrama de tip coloana, pe fiecare din acestea fiind afisate
valorile.

In urmitorul diapozitiv de tipul “Titlul si doud continuturi” introduceti la
titlul “Efectele cafelei” iar in cele doud zone pentru continuturi “Efecte
pozitive” si “Efecte negative” ale cafelei.

. Inserati un nou diapozitiv care sa cuprinda cuprinsul prezentarii. Mutati

diapozitivul pe pozitia 2 in prezentare.

Inserati o singura data, folosind o functie speciala, in coltul din dreapta jos
imaginea urmatoare astfel incat aceasta sa apara pe fiecare diapozitiv:

Inserati butoane de actiune in prezentare astfel. Pe primul diapozitiv un
buton de trecere catre urmatorul, pe diapozitivele 2-5 doua butoane, unul de
trecere cdtre urmatorul, celalalt de trecere catre anteriorul. Ultimul diapozitiv
are un singur buton de trecere catre anteriorul.

10. Adaugati intregii prezentdri ca design template un sablon ales de voi si

aplicati un efect de tranzitie intregii prezentari. Salvati fisierul cu numele
Atestat_Office.pptx

Subiect nr. 26

1. Pornifi aplicatia pentru prezentari, deschideti o noud prezentare.

2. Primul diapozitiv va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Calatorul” si subtitlul
»Firma de transport intern si extern”.

3. Adaugati un al doilea diapozitiv va fi de tip titlu i text. Titlul — ,,Trasee”.

Textul va contine:
Suceava-Roma
Suceava- Madrid
Suceava-Paris
Suceava-Londra

33|


http://ro.wikipedia.org/wiki/Indonezia
http://ro.wikipedia.org/wiki/Columbia
http://ro.wikipedia.org/wiki/Mexic

Aplicati un efect de animatie titlului si marcatori, la alegere, pentru fiecare
din trasee.

4. Adaugati un nou diapozitiv "Preturi” in care inserati un tabelul cu pretul dus-
intors al calatoriilor:

Ruta Adulti Copii  Pensionari
Suceava-Roma 90€ 30€ 45€
Suceava-Madrid 150€ 50€ 75€
Suceava-Paris 130€ 40€ 65€
Suceava-Londra 180€ 60€ 90€

5. Folosind datele din diapozitivul precedent, adaugati in urmatorul
diapozitivulo diagrama de tip coloana, pe fiecare din acestea fiind afisate
valorile.

6. In urmatorul diapozitiv "Organigrama” realizati organigrama firmei de
transport

manager

director de
marketing

contabil casier manager de
marketing

7. Inserati un nou diapozitiv ”Cuprins” care sd contina cuprinsul prezentarii.
Mutati diapozitivul pe pozitia 2 n prezentare.

director
financiar

8. In diapozitivul ”Cuprins” realizati pentru fiecare capitol cate un hyperlink
catre diapozitivul corespunzator.

9. Inserati o singurd data, folosind o functie speciald, in coltul din dreapta jos
imaginea urmatoare astfel incat aceasta sa apara pe fiecare diapozitiv:

10. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de voi si
aplicati un efect de tranzitie Intregii prezentari. Salvati fisierul cu numele
Atestat_Office
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Subiect nr. 27

1.

Porniti aplicatia pentru prezentari, deschideti o noua prezentare.

Primul diapozitiv va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Pensiunea Bistrita” si
subtitlul ,,Prezentarea pensiunii si a imprejurimilor”.

Adaugati un al doilea diapozitiv va fi de tip titlu si text. Titlul — ,,Facilitati”.
Textul va contine:

General

receptie deschisd nonstop, terasd,camere pentru nefumatori, lift, check-
in/check-out express, seif, incélzire, camera de bagaje, restaurant (a la
carte)

Activitati

saund,masaj, tenis de masa,cada cu hidromasaj, drumetii

Aplicati un efect de animatie titlului si marcatori, la alegere, pentru fiecare
din trasee.

Adaugati un nou diapozitiv ”Preturi” in care inserati un tabelul cu preturile
practicate:
Conditii Maxim Pret (RON)
Camera dubla Mic dejun inclus 2 pers. 225
Suita Mic dejun inclus 2 pers. 335
Suita superioara Mic dejun inclus 2 pers. 405

Adaugati un nou diapozitiv ’Profit” in care vor fi introduse sumele incasate
in ultimii 3 ani:

2010 (miilei) 2011 (miilei) 2012 (mii lei)
Profit 230.25 280.47 340.01

Folosind datele din diapozitivul precedent, addugati in urmatorul
diapozitivulo diagrama radiald, avand afisate valorile pe grafic.

In urmatorul diapozitiv "Organigrama” realizati organigrama pensiunii.
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7. Inserati un nou diapozitiv ”Cuprins” care sd contind cuprinsul prezentarii.
Mutati diapozitivul pe pozitia 2 n prezentare.

8. In primul diapozitiv realizati pentru titlul prezentirii “Pensiunea Bistrita” un
hyperlink catre pagina de internet a acesteia: Www.pensiunea-bistrita.ro.

9. Inserati o singura data, folosind o functie speciala, in coltul din dreapta jos
imaginea unei flori,astfel incat aceasta sa apara pe fiecare diapozitiv.

10. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de voi si
aplicati un efect de tranzitie intregii prezentdri. Salvati fisierul cu numele
Atestat_Office.

Subiectul nr. 28

1. Porniti aplicatia pentru prezentdri si deschideti o noua prezentare.

2. Prima folie trebuie sa fie de tip Titlu, sa contina textul ,,Angajatori de top”,
scris cu font Comic Sans MS, culoare rosie, dimensiune 30.

3. Adaugati explicatia ,,Valabil pentru anul 2009 intr-un dreptunghi rotunjit.
Pentru dreptunghi, setati culoarea verde, in nuante diferite, pentru umplere
linie.

4. Adaugati a doua folie. Pentru aspectul diapozitivului selectati Titlu si text.
Titlul, Companii nationale, va fi cu font Comic Sans MS, culoare rosie,
dimensiune 30, cu efect de umbra. Sectiunea text contine:

e CFR Marfa

e CFR Cilatori
e Hidroelectrica
e Posta Romana

Pentru text folositi formatul implicit.
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5. A treia folie sa aiba formatul “Titlu si tabel”. Titlul-,,Studiu comparativ”
va fi scris cu font Courier New , culoare rosie, dimensiune 30. Inserati

tabelul:
CFR Calatori | CFR Marfa Hidroelectica | Posta
Romaéna
2008 300 50 200 100
2009 250 50 150 100

Adaugati explicatia ,,mii angajati”, in oval, de culoare verde.

6. Folia a patra a prezentarii trebuie sd contind urmatorul text ,,Calatoriti
ieftin si in sigurantd!” cu font Comic Sans MS, culoare rosie, dimensiune
30, aliniat centrat.

7. Adaugati acestei folii imaginea de mai jos. Imaginea va avea chenar violet
de tip Punct Linie, grosime 2 pct.

8. Folia cinci va contine o diagrama de tip linie, pe baza datelor din folia trei.

9. Adaugati in ultimul diapozitiv un buton de actiune care sa permita saltul la
primul diapozitiv.

10. Aplicati, pentru toate diapozitivele, efectul de tranzitie Stergere in jos si
adaugati intregii prezentari, ca design template, un sablon ales de Dvs.
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Subiect nr. 29
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. Porniti aplicatia pentru prezentari, deschideti o noud prezentare si inserafi in
aceasta zece noi diapozitive.

. Primul diapozitiv va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Cursuri de formare”
si subtitlul ,,2012-2013 .

. Al doilea diapozitiv va fi de tip titlu si text. Titlul — ,,Comunicare” va fi
scris cu font Papyrus, culoare albastra, dimensiune 50. Textul va contine:
Tehnici de comunicare §i negociere
Teoria comunicarii
Comunicare si relatii publice
Aplicati un efect de animatie titlului si marcatori, la alegere, cursurilor de
mal Sus.

. Tn diapozitivul trei inserati un tabel ce contine numirul de cursanti care au
solicitat inscriere pentru fiecare dintre cele trei cursuri.

. Folosind datele din diapozitivul precedent, adaugati in diapozitivul patru o
diagrama de tip “linie”. Modificati culoarea graficului in verde.

. Diapozitivul cinci va contine o imagine potrivita cu titlul din diapozitivul 1.
Aplicati o linie de contur de culoare verde, grosime 6 pct si un efect de
animatie de intrare.

. n diapozitivul sase inserati doud butoane de actiune. Primul face trecerea
catre diapozitivull iar cel de-al doilea catre ultimul diapozitiv. Inserati Tn
diapozitivul 10, folosind scrierea artistica, textul ,,Spor la lucru!”.

. In diapozitivul sapte inserati o ilustratie SmartArt dupa modelul celei de
mai jos.

Implicare

Reswnsabnizara

Clnoaster,

. In diapozitivele 8 si 9 inserati formele
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respectiv

10. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de Dvs. si
aplicati un efect de tranzitie intregii prezentari. Salvati fisierul cu numele
Oferta de cursuri.

Subiectul nr. 30

1. Porniti aplicatia pentru prezentari si deschideti o noud prezentare.
2. Inserati In prezentare sapte noi diapozitive.

3. Prima folie va fi de tip titlu si va contine titlul ,,Oferta locurilor de munca”
si subtitlul ,.pentru absolventii de liceu”.

4. A doua folie contine textul — ,,Calendarul actiunilor de promovare” (scris cu
font Papyrus, culoare albastra, dimensiune 50) si tabelul de mai jos:

Nr. crt. | Locatia Data si ora

1. Sediul Primariei 15.01.2010, ora 16
2. Universitate — Sala de Sport 22.01.2010, ora 16
3. Sediul OPC 01.02.2010, ora 12

5. Folia trei va contine o imagine potrivita cu titlul din folia 1, imagine ce
cuprinde intreaga folie.

6. Tn folia patru inserati o nomograma piramidala, asa cum este prezentati
alaturat

Alte
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7. Tn folia cinci inserati doud butoane de actiune. Primul face trecerea in folia 2
iar cel de-al doilea catre folia sapte. Scrieti in folia sapte textul ,,Succes!”.

8. Folia sase contine textul: ,,Oferte valabile dupa data de 01.03.2013”.
Adaugati cuvantului ,,Oferte” un Hyperlink citre un document din My
Documents.

9. Inserati, in sectiunea de subsolul, automat data si ora precum si numarul de
diapozitiv.

10. Adaugati intregii prezentari ca design template un sablon ales de Dvs. si
aplicati un efect de tranzitie Intregii prezentari.
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